Regimento interno do Laboratério Multiusuario
Capitulo |
Conceito:

Artigo 1°- o Laboratério Multiusuario do Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncias
Farmacéuticas (CiPharma) é um laboratério destinado a alocagdo de equipamentos de grande
porte ou outros devidamente justificados e aceitos pela Comissdo Permanente do Laboratdrio
Multiusudrio (CPLM) do CiPharma para analises quimicas, fisico-quimicas e bioldgicas de

carater multiusudrio.

Paragrafo Unico: Terd prioridade os equipamentos de cardter multiusuario adquiridos pelo

CiPharma.
Objetivos:

I- servir como apoio a projetos de pesquisa devidamente credenciados na Escola de

Farmacia/UFOP, vinculados ao CiPharma e a Programas de Iniciagdo Cientifica;

lI- possibilitar aos pesquisadores do CiPharma incrementar a producdo cientifica e gerar

trabalhos de alto nivel;

llI- possibilitar ao CiPharma melhorar a qualidade das dissertacdes e teses vinculadas e

consequentemente das publicagGes geradas por estes;

IV- servir como apoio as atividades de ensino por meio de oferta de cursos e visitas
programadas para estudantes de graduacdo, pds-graduacdo, bem como de estudantes e

técnicos da Escola de Farmacia/UFOP, desde que solicitado e aprovado pela CPLM-CiPharma.

Paragrafo unico: As demais solicitacdes, devidamente documentadas, serdo avaliadas pela

CPLM-CiPharma e submetidas a aprovacao pelo colegiado do CiPharma.
Capitulo I
Integracao Responsavel Técnico Assistencial

Artigo 2°- é obrigatéria e imprescindivel a existéncia de um técnico responsdvel pelos
equipamentos alocados no laboratério multiusudrio. Este profissional serd o responsavel pelo

acompanhamento das atividades experimentais realizadas nos equipamentos do laboratério.

Paragrafo Unico:



A CPLM-CiPharma e o colegiado do CiPharma se obrigam a encontrar meios para atender ao

disposto acima.

Artigo 3°- cabe a CPLM-CiPharma, em conjunto com o colegiado do CiPharma, prover acdes

voltadas a obtencdo de recursos e equipamentos visando as atividades de ensino e pesquisa.
Capitulo I
Administracao do Laboratério Multiusuario
Artigo 4°- o Laboratério Multiusuario serd administrado pela CPLM-CiPharma.

Artigo 5°- a CPLM-CiPharma possui fungdes normativas, consultivas e deliberativas obedecidas
as disposicdes legais, regimentais, estatutarias e normativas da Resolu¢do CiPharma N°

002/2010.
Artigo 6°- CPLM-CiPharma devera ser composta por:

- Dois docentes titulares e um docente suplente, lotados na Escola de Farmdcia, sendo que
dois deles devem ser credenciados no CiPharma como docentes permanentes, e todos

indicados pelo colegiado do CiPharma;

- Um discente regularmente matriculado no CiPharma, escolhido entre os seus pares, e um

suplente.
- O técnico administrativo que atende ao Laboratdrio Multiusuario e um suplente.

Artigo 7°- O presidente da CPLM-CiPharma devera ser um dos docentes integrantes da

comissao e serd eleito pelos seus membros.

Paragrafo Unico: o mandato do presidente e dos docentes membros da CPLM-CiPharma serd
de dois anos, sendo permitida uma recondugdo por igual periodo. O mandato dos discentes

serd de um ano sendo permitida uma reconducgdo por igual periodo.

Artigo 9°- a CPLM-CiPharma deliberara por maioria simples dos votos dos membros presentes,

tendo o presidente direito a voto quantitativo e qualitativo.

Paragrafo Unico: a CPLM-CiPharma reunir-se-a com a presenca de metade mais 01 (um) de

seus membros.

Artigo 10°- compete a CPLM-CiPharma:



I- propor alteragdes no Regulamento Interno do Laboratério Multiusuario e encaminha-las ao

colegiado do CiPharma para aprovacgao;

lI- fornecer o devido respaldo para a gestdao do Laboratério Multiusuario, sendo suas decisdes

tomadas em carater colegiado;

lll- promover, juntamente com a Coordenacdo do CiPharma, a operacionalizacdo de todos os

equipamentos multiusudrios;

IV- coordenar a elaboragdao e aprovar um plano de gestdo especifico incluindo: planilha de
utilizacao de equipamentos contendo: data, hordrios e periodo, como também manutengao

preventiva e emergencial.

V- receber do técnico administrativo lotado no Laboratério Multiusuario as demandas
necessdrias a resolugdo de problemas operacionais decorrentes da utilizacdo dos

equipamentos e indicar as providéncias a serem tomadas;

VI- Elaborar projetos a serem submetidos a érgdos de fomento, visando angariar recursos para
adequada manutencdo e funcionamento dos equipamentos alocados no Laboratdrio

Multiusuario;

Artigo 11°- a CPLM-CiPharma contara com um(a) secretario(a), eleito(a) pelos membros da

comissdo dentre os membros da comissdo?.
Artigo 12°- sdo atribui¢des do presidente da CPLM-CiPharma:

I- acompanhar a utilizagdo dos equipamentos em consonancia com o plano de gestao

elaborado e verificar rotineiramente as informacdes repassadas pelo técnico administrativo;

II- tomar providéncias administrativas necessarias a resolugdo de problemas operacionais,
guando julgar desnecessario a apreciacdo e deliberacdo pela CPLM-CiPharma, decorrentes da

utilizacdo dos equipamentos;

llI- convocar reuniGes periddicas ao menos bimestralmente para discussdo da gestdo frente a

CPLM-CiPharma.

Artigo 13°- sdo atribuicdes do técnico administrativo lotado no Laboratério Multiusuario do

CiPharma:



I- acompanhar diariamente a utilizacdo dos equipamentos em consonancia com o plano de
gestdo e verificar rotineiramente o uso adequado dos equipamentos e as informacdes

repassadas pelos usuarios;

[I- articular-se com o presidente da CPLM-CiPharma e com os usudrios no sentido de

possibilitar o bom funcionamento dos equipamentos;

lll- organizar procedimentos para uso e operacdo dos equipamentos alocados no Laboratério

Multiusuario;

IV- tomar as providéncias necessdrias a resolucdo de problemas operacionais decorrentes da

utilizagao dos equipamentos;

V- participar das equipes proponentes de projetos a serem submetidos a érgdos de fomento
gue visam angariar recursos para adequada manutengdo e funcionamento dos equipamentos

alocados no Laboratdrio Multiusuario

VI- apresentar semestralmente relatdrios sobre a utilizacgdo e demanda de uso dos

equipamentos alocados no Laboratério Multiusudrio;

VII- toda vez que houver treinamentos financiados pela UFOP, o técnico administrativo devera

passar aos alunos.
VIlI- treinar os usuarios de equipamentos alocados no laboratério multiusudrio CiPharma.

IX- dar suporte técnico as atividades de ensino vinculadas ao CiPharma que requeiram o

operacionalizacdo de equipamentos.
Capitulo IV
Utilizagdo dos equipamentos do Laboratério Multiusudrio

Artigo 14°- Todos os equipamentos adquiridos em carater multiusuario serdo incorporados ao

laboratério multiusudrio e estardo sujeitos ao Regimento Interno do Laboratério Multiusuario.

Paragrafo Unico: o Laboratério Multiusudrio se encarregara de alocar outros equipamentos,

mediante necessidade e solicitacdo do CiPharma.

Artigo 15°- as solicitacbes de uso dos equipamentos alocados no Laboratdrio Multiusuario

serdo encaminhadas ao Presidente da Comissdo Permanente do Laboratdério Multiusuario para



apreciacdao e deliberacdo, em reunido com os membros da CPLM-CiPharma, sobre tal

solicitacao;

Paragrafo 1°- os usuarios preencherdo uma solicitacdo padrdo (Anexo |) para utilizacdo de cada
equipamento, segundo normas especificas. Esta ficha de solicitacdo servird de base para

memoria de atendimento aos usuarios.

Pardgrafo 2°- acesso como operador aos equipamentos por parte de professores
pesquisadores e alunos de pés-graduagdo, devidamente treinados para operagdo do(s)
equipamento(s) especifico(s), somente sera feito segundo normas da Resolugdo Cipharma N°

001/2010 (Anexo Ill) ou excepcionalidades aprovadas pela CPLM.

Paragrafo 3°- a utilizagdo dos equipamentos serad feita apés agendamento em consonancia

com a disponibilidade dos equipamentos, conforme anexo Il.

Paragrafo 4°- se a demanda por um determinado equipamento for superior aos horarios
disponiveis, a solicitacdo serd analisada pela CPLM-CiPharma. Os critérios de sele¢do das

propostas de pesquisa serdo os seguintes:
I- viabilidade do projeto de pesquisa em fungado dos equipamentos disponiveis;

lI- prioridade em atender a demanda de pds-graduandos que estdo em fase final da parte

experimental do seu projeto de pesquisa;

lll- prioridade em atender, na respectiva ordem, os projetos de Doutorado, Mestrado,

Iniciacdo Cientifica e Graduacgdo (TCC).

A CPLM-CiPharma terd um prazo maximo de 15 dias Uteis para emitir a confirmacdo da

solicitacdo de agendamento, contendo data e horario.

Paragrafo 5°- todos os dados relativos as andlises serdo armazenados eletronicamente para
consulta em caso de extravio, perda ou confirmacdo posterior, sendo repassados apenas para

o pesquisador que solicitou a analise.

Paragrafo 6°- cada professor pesquisador ou aluno de pds-graduacdo podera utilizar somente
um equipamento por no maximo 2 (dois) dias consecutivos, exceto sabados, domingos e

feriados, e somente podera fazer novo agendamento apds a utilizacdo;



Pardgrafo 7°- os equipamentos alocados no Laboratério Multiusuario serao disponibilizados
para a comunidade cientifica no periodo de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 h.

Hordrios alternativos dependerdo de autorizacdo especifica do presidente da CPLM-CiPharma.

Pardgrafo 8°- o professor pesquisador ou o aluno de pds-graduacao que tiver de algum modo
preterido seu pedido de uso de equipamento, tem o direito de recorrer ao Colegiado de Pds-
Graduacdo em Ciéncias Farmacéuticas, o qual por sua vez se manifestard por decisdo

colegiada.

Paragrafo 9°- os projetos de pesquisa que utilizarem quaisquer materiais de origem animal ou
humana deverdo ter aprovagdo prévia do COMITE DE ETICA EM PESQUISA da UFOP ou de

outra instituicdo, desde que reconhecido legalmente.

Paragrafo 10°- cabe ao técnico administrativo fazer sigilo absoluto das analises realizadas sob o
seu acompanhamento, ndo podendo passar qualquer informag¢do a outros usudrios ou ndo do

Laboratdrio.
Capitulo V
Manutengdo do Laboratério Multiusuario

Artigo 16°- A manutencado financeira do Laboratdrio Multiusudrio se dard de acordo com os

seguintes principios:

I- o custeio e a manutenc¢do dos equipamentos do Laboratdrio Multiusuario serdo providos por
recursos vinculados ao PROAP, por recurso institucional da UFOP empregando recursos
proprios ou de convénios celebrados juntos a érgdos de fomento a pesquisa em nivel federal e
estadual. Serd incentivado, junto aos pesquisadores pertencentes ao CiPharma, a inclusdo de

verbas de custeio para o uso dos equipamentos em seus projetos de pesquisa;

II- a manutenc¢do dos equipamentos serd gerenciada pela CPLM-CiPharma, mediante consulta
periédica dos manuais que acompanha cada equipamento, fornecidos pela empresa
responsavel pela venda. As manutengdes preventivas deverdo ser realizadas por responsaveis

técnicos indicados pelo fabricante do equipamento.

IlI- todos os custos financeiros necessarios a realizacdo das analises serdo de responsabilidade

do Professor(a) pesquisador responsavel pelo projeto.



Capitulo VI

Atendimento a Usuarios Externos ao Programa de Pds-Graduag¢ao em Ciéncias Farmacéuticas

Artigo 17°- os equipamentos alocados no Laboratdrio Multiusuario podem vir a ser utilizados
por professores pesquisadores e por alunos de pds-graduacao externos ao CiPharma, desde
gue ndo haja prejuizo ao desenvolvimento dos projetos pertencentes aos professores
pesquisadores e alunos do Programa de Pés-Graduac¢do em Ciéncias Farmacéuticas da UFOP, e

subsequentemente aos professores pesquisadores e alunos da UFOP.

Paragrafo 1°- as solicitagdes do uso dos equipamentos alocados no Laboratério Multiusudrio
deverdo ser feitas por meio de um documento oficial, encaminhado pelo(a) Professor(a)
pesquisador responsavel, contendo justificativa para a solicitagdo, periodo solicitado e
preenchimento do Anexo I. A CPLM-CiPharma, em reunido, fara a apreciacdao e deliberagdo
sobre tal solicitagdo. Tal solicitacdo deve conter dados sobre a natureza das andlises, em

anexo.

Paragrafo 2°- todos os custos financeiros necessarios a realizacdo das analises serdo de

responsabilidade do Professor(a) pesquisador responsavel pelo projeto.

Paragrafo 3°- mediante aprovacdao pela CPLM-CiPharma e comprovagdao dos recursos
financeiros, o usudrio preenchera uma solicitacdo padrdo para utilizacdo do equipamento,
segundo normas especificas (Anexo Il). Esta ficha de solicitacdo servird de base para a

priorizacdo dos trabalhos bem como memdria de atendimento aos usuarios.

Paragrafo 4°- todos os dados relativos as analises serdo armazenados eletronicamente para
consulta em caso de extravio, perda ou confirmacdo posterior, sendo repassados apenas para

o pesquisador que solicitou a analise.

Paragrafo 5°- é obrigacdo dos usuarios da infraestrutura do Laboratério Multiusuario do

CiPharma citar em suas publicag¢des, quando for o caso, o uso desta.

Capitulo VII

Disposicoes finais

Artigo 18°- os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Pds-Graduacdao em Ciéncias

Farmacéuticas.



Artigo 17°- este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo, apds aprovacao pelo

Colegiado de Pés-graduacao em Ciéncias Farmacéuticas.

Regimento atualizado pela CPLM-CiPharma no dia 31 de maio de 2017 e aprovado pelo

Colegiado do CiPharma em 08 de junho de 2017.



